
工安百寶箱<系統撇步小教室#33> 法規雲
以關注主題方式活用法規雲，輕鬆掌握 ESG 指標合規度！

主講人：Riva

riva.huang@wishingsoft.com
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1. 維護適用性清單
2. 指派任務

並判別符合性
3. 追蹤改善

▶ 系統概念

▶ 角色權限

▶ 組織架構

認識系統

系統管理者 管理者 使用者

▶ 從適用性清單加入

▶ 從法規資料庫加入

▶ 進階搜尋

▶ 檢視法規

▶ 發派部門查核任務包

▶ 符合性判別小撇步

▶ 審核查核任務

▶ 不符合事項改善

▶ 持續追蹤風險缺失

確保公司掌握相關法規 實踐公司合規 避免重大損失/開罰快速了解法規雲

主

題

學

習

重

點

| 課程引導-守規三步驟

亮

點

功

能

AI智能推薦

樹寶博士AI-拆解管理事項重點
查閱-法條應執行事項

掌握廠內「守規狀態」

系統管理者 管理者 系統管理者 管理者 使用者 系統管理者 管理者 使用者



認識法規雲
系統管理者 管理者 使用者
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符合 ISO 規範，無縫接軌，快速上手！

威煦內建
法規資料庫

手動更新自動更新

更新
歷程

法規
總覽

我的最愛

適用性清單

Excel 匯入

1. 法規資料庫

建立查核任務

2. 鑑別流程

3. 報表呈現

執行查核任務
（符合性判別）

管理查核任務

不符事項改善結案

若判為
不符

●法規、法條
●自由指派內容與對象

儀錶板 報表中心 稽核管理

Lite版

若判為
不符

Lite版

- 系統共同流程

- Pro版流程

搜尋
器

智能
分類

| 系統概念
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組織
資料
權限

控制

角色
帳號
權限

控制

● Anna 在「人資」部門，僅能查看「人資」資料

● Mia 在「職安」、「廠務」部門，則兩個部門資料皆可查看

● Mia 是「管理員」，可管理帳號、調整設定、指派任務等等，擁有最大權限

● Riva 是「計畫者」，無法管理帳號、調整系統設定，但可以指派任務

● Anna是「執行者」，僅能查閱法規、執行符合性判別等，通常為現場單位使用者

| 角色權限
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在一家公司內往往不只有一個廠區/部門/單位需要執行法規鑑別，想要做好各廠區/部門/單位的分工，鑑別群組會是一個很重要的分配唷！

💡應用情境：

1. 指派查核任務（當要指派任務給相關廠區/部門/單位進行法規的查核時。#Pro版功能）

2. 適用性清單（當法規適用性衝突，或不希望互看彼此資料時。#銀級功能）

建立好群組之後，就可以依群組設定相關人員囉！

| 組織架構：什麼是「鑑別群組」?
系統管理者



Step 1.

維護適用性清單
系統管理者 管理者
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適用時機：當適用性衝突，或不希望互看彼此資料

單清單/Lite版：

多個單位一起用一份清單
情境一

多清單(多廠區)

各自管理清單內容，獨立查看
情境二

總公司

（環安＋職安＋人資＋法務…）

加入適用性清單時不用選擇
「鑑別群組」

台北廠 新竹廠 高雄廠

職安 環境 HR

or

此為「銀
級」以上
的功能唷

| 建立單位/部門適用性清單
系統管理者 管理者
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依「產業別」、「驗證系統」、「時事」等分類方式，

快速將應注意法規加進「適用性清單」中。

AI 智能法規 搜尋器

透過「進階搜尋」可縮小篩選範圍，快速查找各部會、修訂日期區間的法規。

並可直接搜尋法規名稱、法條、附檔

成功將搜尋到的法規加入至適用性清單！
並可搭配「自訂標籤」、「適用性」以利後續應用

| 加入法規至適用性清單：法規資料庫
系統管理者 管理者
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AI 智能法規

自動記憶關注主題／審視守備範圍，檢視遺漏法規／

快速加入各部門適用性清單

搜尋器

結合大數據，輸入關鍵字後，系統便會推薦最多人使用的法規！

| 加入法規至適用性清單：從清單加入
系統管理者 管理者
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「進階搜尋」可搭配多種條件搜尋清單中的法規。
包括相關性、部會目別、標籤、查核狀態、修訂日

| 適用性清單：進階搜尋
系統管理者 管理者
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即時記錄備註提醒

作為風險預警提示，協助量化廠區成本

重點提醒法遵事項，上下對齊法令規範

法條罰鍰金額

法條備忘錄

精準掌握

顯示最新修法狀態，即時掌握法規異動

| 適用性清單：檢視法規
系統管理者 管理者
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GO GO～進入實際操作

| 適用性清單：檢視法規

讓使用者更清楚法遵的具體做法

應執行項目

系統管理者 管理者
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GO GO～進入實際操作

| 亮點功能-樹寶博士AI（銀級）
系統管理者 管理者 使用者
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GO GO～進入實際操作

| 亮點功能-樹寶博士AI（多國語系）
系統管理者 管理者 使用者



Step 2.

指派任務
並判別符合性

系統管理者 管理者 使用者
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運用情境

新增任務
• 查核特定時間區間的法規
• 特定主題、標籤之法規
• 近期異動法規

發派任務
進行判別

指派查核任務

執行符合性判別審核查核任務

結案

不符項目
拋轉追蹤改善

PRO

| 法規查核概念圖
系統管理者 管理者 使用者

系統管理者 管理者

系統管理者 管理者 使用者

系統管理者 管理者 系統管理者 管理者 使用者
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PRO

<Step 1> 管理任務

任務名稱：此任務的名稱。

任務日期：設定查核的期間，倘若逾期則會通知相關負責人

| 指派任務：發派部門查核任務包
系統管理者 管理者
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計畫者管理者

PRO

<Step 2> 管理任務內容

1. 可從適用性清單(建議)、我的最愛、分類搜尋，透過各搜尋條件，將備選法規列於左側方框

2. 點選法規並「拋轉」至右側方框，即代表法規已加入任務中，反向操作則可移除法規

跨廠區清單畫面單一清單畫面

| 指派任務：發派部門查核任務包
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PRO

<Step 3> 檢視任務內容

預覽任務內容，確認需查核的法規後，可在此步驟中刪除不需列入任務之「法條」

| 指派任務：發派部門查核任務包
系統管理者 管理者
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PRO

<Step 4>

1. 任務打包完成即可發行任務，若仍需調整，可先儲存為草稿。

2. 指派任務至鑑別群組，可多選，若有多個鑑別群組，任務將以鑑別群組為單位發派。

3. 若僅需判別異動法條，可勾選「只需鑑別異動的法條」，使任務中單純顯示異動法條。

| 指派任務：發派部門查核任務包
系統管理者 管理者



Step 2.

指派任務
並判別符合性

系統管理者 管理者 使用者
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📨收到指派提醒信件

🖱️直接進系統點任務名稱

使用現況說明建立共識標準

及提高內容正確性

（可至「符合性判別現況說明

範本設定」設定）

| 執行符合性判別
系統管理者 管理者 使用者
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圈圈是可以點的！！！

點擊可自動篩出對應法條

與他人協作時，搭配「未判別」

快速篩選＆批次判別更省時

※快歸快，還是要逐一檢查唷！

計畫者管理者 執行者
| 執行符合性判別
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可將符合性判別內容匯出 Excel，以離線方式進行查驗，支援將指定格式之 Excel 檔案結果直接匯入系統。

🥈銀級功能

1

2

現場單位快速執行查核任務

解決現場端硬體配備不足問題 3

| 執行符合性判別：匯出/入符合性判別
系統管理者 管理者 使用者
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- 管理員與計畫者可審核任務，將其結案或退回（結案後將在此任務列表中消失，若退回可以寫退回說明並寄信通知該負責人）

- 完成查核任務後（待審核/已結案/退件）即可透過「檢視審核歷程」掌握查核紀錄

📨管理者/計畫者收到審核提醒信件

🖱️直接進系統點審核按鈕

PRO

| 審核查核任務
系統管理者 管理者



Step 3.

追蹤改善
系統管理者 管理者 使用者
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1. 法條查核時，判別為「不符」之法條，將會於結案後自動拋轉於此

2. 點擊「進階搜尋」進行追蹤改善項目篩選

| 追蹤改善項目
系統管理者 管理者 使用者
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若於判別時有填入現況說明，

則會直接帶入

掌握不符合事項，進行優先度排序、

指派人員負責，並定期追蹤改善進度

| 追蹤改善項目
系統管理者 管理者 使用者
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寄出 Email 協請相關同仁填寫資料

（可自行設定失效時間，預設為７天）

編輯完成後，系統將自動回傳寄件者編輯通知
GO GO～進入實際操作

| 追蹤改善項目
系統管理者 管理者 使用者
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依照法規排列，可快速檢視同法規在不同鑑別群組中各自的判別結果

「小鈴鐺」表示該群組尚未以最新法規進行查核

| 守規性報表
系統管理者 管理者 使用者



💡樹寶小提醒 & 工商服務時間！
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確認帳號資訊的E-mail是否正確

勾選欲收到的異動通知群組

1

2

3

系統每周二寄送「法規異動通知信」

| 系統基本設定：異動法規不漏接
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管理者

1. 勾選需收到各項通知的角色，並點選儲存。

2. 日後系統將寄發任務、追蹤改善項目等通知至「使用者管理」中所填寫的信箱。

3. 若為一人整理清單/發任務/判別之用戶，不想收到太多通知，可於此設定。

4. 管理員角色將收到所有鑑別群組之通知，若已在所屬群組中，不想在收到多的通知，亦可於此取消管理員通知設定

| 系統基本設定：Email 通知
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Click it👇

| 真人線上客服💖
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#每個月底 #全年度11堂課程搶先報

#線上Teams會議

工安百寶箱

系統撇步小教室

https://www.surveycake.com/s/zZgmo

#每年只有三場 #ESG快訊

#產業交流 #專家演講 #環安雲生態圈

環安雲

用戶大會

https://www.surveycake.com/s/k6AOp

4/28 (五)線上

7/21 (五)線上

10/13 (五)實體

#每月寄出 #最新上版功能快速看

#功能預告 #強檔活動資訊

環安雲

改版通知信

【環安雲改版通知 2023-2月號】指標雲擴大串接各模組資料，

善用各項 widget 掌握數據統計，讓企業輕鬆落實ESG！

| 威煦活動不漏接！

預

告

https://www.surveycake.com/s/zZgmo
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